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ПОЛОЖЕНИЕ
о приемке товаров, работ, ус,ц},г

в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждепие
((Онryренская средняя общеобразовательная школа>)

2.1. Основными задачами Комиссии являются:
- УСТаНОВЛеНИе СООТВеТСТВия поставленных товаров, работ, услуг условиям и требовilниям
зЕtкJIюченного государственного контракта,
- ПОДТВеРЖДеНие факта исполнения поставщиком обязательств по гrередаче товаров
Заказчику;
- подгOтовка отчетных материЕ}лов.
2.2, Щля Выполнения поставленных задач Комиссия реализует след}.ющие функции:
- ПРОВОДит анаJIиз документов, подтверждающих факт поставки товаров, на предмет
СООТВетствиJI указанных товаров наименованию, количеству (комплектЕости),
ассорТименту, цене единицы, качеству, годности, другим требованиям, предусмотренным
контрактом;

1.Общие положения
1.1 НастояЩее Положение регламентирует деятельность приёмочной комиссии
МУНИЦИПалЬного бюджетного общеобразовательного }чреждения кОнгуренская средняя
общеобразовательнzuI школа>>. 

I

|.2. Настоящее Положецие разработано в соответствии с Федеральным законом от
29.12.20|2 Лs 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации), ((СанПртН2.4.2.2821-10
(санитарно-эпидемиологические требования к усповиям и организации обуrения в
общеобразовательньIх уIреждениях)), утверждёнными постановлением Главного
государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 Jф l89 г.
МОСКва, Федеральным зiжоном от 05.04.2013 J\Ъ 44-ФЗ <О контрактной системе в сфере
ЗuЖУПОК ТОВаРоВ, работ, услуг для обеспечения государственньIх и муниципЕtльньIх нркд).
1.3. НаСтоящее Положение является локальным нормативным актом, регламентирующим
ОРГаниЗацию KoHTpoJuI за качоством поставJuIемых товаров, работ и услуг,

2.Приемочная комиссия, ее цели и задачи

- Ус:ганавливает нtlличие предусмотренного усповиями контракта коJIичества экземпляров
и (или) заверенньIх в устацовлеIIным порядке копий отчетньIх документов;
- ПРИ неОбходимости запрашивает у поставщика недостающие отчетные документы, а
также получает разъяснения по представленным документаh{;
- ВЫносиТ закJIючение ilо результатам проведенной приемки товаров и в случае их
СООТВетствия условиям контракта составляет документ о приемке (акт приемки-передачи
ТОВаРОВ). ФОрма акта приемки-передачи товаров приведена в приложении 1,

З.l. Состав Комиссии определяется и утвер}кдается приказом Заказчика,
3.2. В СОСТаВ Комиссии входит не менее пяти человек, вклIочая председателя и других
членов.
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3.3. Изменение cocTzlвa Комиссии в период ее деятельности осуществляется на осЕовании
приказа Заказчика
з-4- ВозгЛавзrяет Комиссию и организует ее работу председатель, а в период его
отсутствия - член Комиссии, на которого Заказчиком возложены соответствующие
обязанности. '.
3.5, Член Комиссии в слr{ае невозможности.исполш{ть свои обязанности исключаетсяиз
состава Комиссии на основании личного зiuвлеЕия rто решению закЕ}зчика. В слryчае
нарушения членом приемочной комиссии своих обязанностей он подлежит исключению
из состава приемочнOй комиссии.
з.6. Членами Комиссии не могуг быть лично заинтересованные в приемке поставленного
товара либо результатов отдельного этапа исполнения контракта на поставку товара.
Члены Комиссии обязаны уведомить о ншIичии личной заинтересоu*rrост*
представителя нанимателя и непосредственного начаJIьника в письменной форма
представителю нанимателя рекомендуется отстранить таких лиц от исполнения :

должностных обязанностей, связанных с личной заинтересованностью
з.7. В слr{ае выявления в составе Комиссии лиц, нарушивших положения Пункта 3.6
настоящих Методических рекомендаций, Заказчик обязан незамедлительно отстранить
от осуществJIениjI должностных обязанностей, провести служебное расследоваIIие,
принять соответств},ющие меры, установленные действlтощим зчжонодательством в сфере
противодействия коррупции.
з.8. Копrиссия правомочна ос}lществлять свои функции, если при приемке поставленного
товара либо резу-IIьтатов отде-lьного этапа исполнения контракта на пOсl.авку товара,
присутствуеТ не N,IeHee че}{ пятьдесяТ процентоВ общего числа ее
з,9. На заседаниях Комиссии могут присутствовать любые заинтересованные в
результатах приемки товаров лица. представите-lи общественности и средств массовой
информации, которыNl не разрешается вп,Iешате,цьство в деятельность приемочной
комиссии. Присутствие укЕванных лиц на заседаниях rrриемочной комиссии
если это не будет противоречить законодательству Российской Федерации
государственной и (или) коммерческой тайны.
З. 1 0. Председатель приемочной комиссии
з.10.1. о.Ущ."твляет общее руководство работой Комиссии и организацией ео
деятельности
з-l'0.2, Утверждает повесткУ Дня заседаний Комиссии и ведет заседания Комиссии.
З.10.3. Определяет IIолномочия членоВ Комиссии, нiLзначает секретаря Комиссии.
3.10.4. Подписывает запросы о получении информации, необходимой для работы
Комиссии.
3. 1 0. 5. Контролирует выполнение решений приемочной комиссии.
з.10.6. Вносит заказчику предложенпя об исключении из состава членов приемочной
комиссии, нарушающих свои обязанности.
З.1 1. Членьт Комиссии имеют lrраво
3.11.1. Требовать оТ поставщика (в установленных действующим законодательством
случаrIх перевозчика товара) предоставления информации, технической и иной
документации? подлежащей оформлению и представлению Заказчику (сертификат

соответствия обязательной сертификации, если продукция подлежит обязательной
сертификации или декларация о соответствии, если продукция iIодле)Itит обязательному
декларированию в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерачии
от 01.12.2009 Ns982 коб утверждении единого перечня продукции, подлежалцей],
обязательной сертификации, и единого перечня продукции, подтверждение соотв€тствия
котороЙ осуществЛяется в форме принятия декларации о соответствии)); удостоверение
качества и безопасности пищевых продуктов; товарно-транспортные накладные на отпуск 

'IIищевых продуктов; счета; счета-фактуры; ветеринарные сопроводительные док;,менты, ,'
установленные правилами организации работы по выдаче ветеринарньтх :,
сопроВоДиТелЬных ДокУМенТоВ, УТВержДенныМи Приказом Министерства сольскоГо '

хозяйства Российской Федерации от 16,1 1 .2006 Nэ422.).
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3.11.2. Вызывать представителей поставщика для решения вопросов,
приемки поставленных товаров.
3.11.3. Не отказывать в приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта на
поставку товаров либо поставленного товара, в сл}цае выявления ЕесоответствиrI этих , ,

результатов либо этих товаров, условиям контракта, если выявленное несоответствие не
препятствует приемке этих результатов либо этого товара и ycTpilнeнo поставщиком, 

.

3.11.4.УдoстoвеpятьсвoейпoДПисЬЮToлькoтефактьr'кoTopЬIебьrлиyсTaнoBленысих
участием. Запись в акте данных, не установленных непосредственно участникаN{и 

;

приемки, запрещается.
З.11.5. Предъявлять требования поставщику, связанные с недостатками поставленньц

3.12. Члены Комиссии обязаны:
З.12,|. Обеспечить приемку товаров по количеству и объему в точном соответствии с ,

условиями контракта. 
,j,

з.|2.2,ПpинятькpaсcМoТpениюoTчеTн}.юДoкyМенTaциюпoсTaBЩикa.
З.|2.З. Оформить документы о приемке, которые подписываются всеми членами 

:

Комиссии и утверждаются руководителем Заказчика, либо направить в письменной форме
в те же сроки мотивированный oTкtrз от подписания такого докумеIIта поставщику.
З.12.4. Осуществлять свои полномочия лично, передача полномочий члена приемочной
комиссии другим лицаN,I не доп}lскается.
З.|2.6. Осуществлять свои по,-tно}lочия на безвозмездной основе.
З.13. Секретарь Коrtиссии выпо,-Iняет организационное сопровождение
Коп,tиссии. в ToN{ чис,lе: проводит подготовк), заседания Комиссии, уведомляет всех
членов Коп.tиссии о повестке дня. месте и вре]чIени проведения заседания Комиссии, ведет
протоколы Комиссии и оформляет акты приемки товаров. выполняет по пор)л{ению
председателя Комиссии иные необходимые организационные
обеспечивающие деятельность Комиссии

4. Порядок работы комиссии

4.1. Решение о создании Комиссии принимается заказчиком своевременно, но

рабочего дня, предшествующего дню начаJIа приемки товара.
4.2. Заседания Комиссии проводятся rrо мере необходимости в соответствии
действия заключаемых государственных контрактов

товара, либо поставленного товара.
4.4. Комиссия для выполнения возложенных
во взаимOдействии с контрактной службой
перевозчиком и иными хозяйств}тощими субъектами и органами государственной власти
в пределах своей компетенции.
4.5. Комиссия организует приемку товаров при наличии полного комплекта отчетной
док}ментации (сертификата соответствия обязательной сертификации, если IIродукция
подлежит обязательной сертификации или декларации о соответствии, если
подлежит обязательному декдарировчlнию в соответствии с
Правительства Российской Федерации от 01 .|2.2009 JЪ982 <Об утвер}кдении единого
перечня продукции, подлежащей обязательной сертификации, и единого перечня
продукции, подтверiltдение соответствия которой осуществJuIется в форме принr{тIфI

декларации о соответствии); удостоверения качества и
товарно-транспортной накладной на отпуск пищевых
ветеринарных соIIроводительных документов, установленных правилаN{и организации

работы по выдаче ветеринарных сопроводительных док)лN4ентов, }Tвержденными
Приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от J6.11.2006 J\Ъ422

.'..'

- гrолный перечень утверждается Заказчиком)



4.6. Комиссия из)чает представленные док}менты, оценивает их надJтежащее оформление,
достоверность и полноту, определяет соответствие поставляемых товаров условиямконтракта и соответствующих нормативным документам, проводит
действия по визуальной (тактильнОй) оценке и инстр}лvlент.lльному измерению (при
необходимости) количественных и качественных характеристик.
4.7. В случае если отчетнЕи документация, указаЕнtUI в пункте 4.5. настоящего Порядка,
представлена не в полном объеме, Комиссия возвращает ее в течение четырех дней
(рабочих дней) со дня предоставления Заказчику с обоснованиеN,{ причин возврата,

Комиссия осуществляет tIриемку только IIри наJIичии положительЕого заключения
экспертизы поставленЕых товаров. Члены Комиссии, осуществляющие приемку
вправе удостоверять своей подписью только те факты, которые были установлены с их
участием. Запись в акте данных, не установленных непосредственно членами Комиосии -
запреIцается.
4.9. В случаях, предусмотренных законом или контрактом, приемке результата товаров
должны предшествовать предваритеJIьные испытаниJI. В этих ситуацшIх приемка может
осуществляться только при положительном результате предварительных испьттаний,
4.10. По итогам проведения приемки товаров приемочной комиссией принимается одно из
след}.ющих решений
- товары поставлены полностью в соответствии с условиями контракта - подлежат
ПРИеI!,IКе:

- выяв,llены недостатки поставJенных товаров по колиt{еству, комплектности, объему,
качеств}, или безопасностlt требованиял,t. установ,rrенным контрактом, которые
поставщик), сJед},ет }.стран ить в сог.цасо ванн bie с заказч икоi\I сроки ;

4.11. Решения rrриемочной комиссии rrравомочны, если на заседании присутствуют не

4.12. Комиссия принимает решения открытым голосованием rrростьтм большинством
голосов от числа присутствующих членов комиссии. В случае равенстRа голосов
председатель Комиссии имеет решающий голос. 

' ,

4.1З. Принятие решения членzlN,Iи Комиссии путем проведения заочного голосовilния, а
также делегирование ими своих полномочий иным лицiII\d не допускается"
4.14. РеШения приемочноЙ комиссии оформrrяются документом о приемке, 

-который

подписывается членами приемочной комиссии, rlаствующими в приемке товаров
согласными с соответствующими решениями приемочной комиссии. Если
приемочной комиссии имеот особое мнение, оно заносится в документ приемке
подписью этого члена приемочной комиссии
4.15. Акт приомки товаров должен быть
председателем. Члены Комиссии, имеющие
подписывают и представляют свои возрiDкения в
комиссии. Возражения
даты их представления

экземплярах и незамедлительно передается

4.16. ЕслИ шО итогам приемки товаров будет принято решение о ,rеuо.*о*"u"rй
осуществления приемки товаров, то документ по проведению приемки товаров
составляется не менее чем в двух
(направляется) заказчику и поставщику.
4.|7. Щокумент о приемке подлежит утверждению руководителями заказчика.
Подписанный членами rrриемочной комиссии и утвержденный руководителrIми заказчика
документ о приемке наряду, с другими шредусмотренными законодательством Россййской
Федерации документами является основанием для финансовых расчетов (окончательньiх
финансовых расчетов) по контракту между заказчиком и поставщиком,

5. Регламент проведения приемки

j;
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5.1. Приемка товаров
5.1.1. При приемке товаров заказчику следует осмотреть в установленный в
срок поставленные товары, проверить соответствие их количества, комплектации,
характеристик требованиям контракта и совершить все необходимые деЙствия по приемке
поставленных товаров, за исключением случаев,
соответствии с гражданским законодательством
замены всей партии товаров или отдельной ее
контракта,
5,t,2, В целях сохранности поставляемых товаров и создания условий лля своевременной
и правильной их приемки поставщику следует обеспечить:
а) поставку партии товаров в ненарушенной транспортной таре и (или)
индивидуальной (потребительской) упаковке ;

б) соблюдение соответствия: транспортной тары, индивидуirльной (потребитеrьской)
упаковки и их маркировки положениям сопроводительной документации и требованиям
контракта;

опредехенном соотнопIении по видам. моде:rям. размерам- цветам или иным признакам) и
фактической КОМПЛеКТНОСТИ ТОВаРОВ ПОЛОrКеНИЯ]\,I l'ОВаРОСОПРОВОДИТеЛЬНОЙ
и требованиям контракта;
в) соблюдение периодов и сроков поставки, предусмотренных
г) четкое и правильпое оформление сопроводительной документации на
д) соблюдение действующих на транспорте правил сдачи грузов к перевозке,
И КРепления, а также специаJIьных правил погрузки, предусмотренных контрактом;
е) своевременную отсылку заказчику сопроводительных документов, удостоверяющих

КОМПлеКтнОсть, аССОРтимент товаРОв, кОтОРЫе..количество, качество, безопасность,

условиями контракта;
ж) своевремеЕЕое сообщение зirказчику других предусмотренных контрактом сведений и
информации по поставляемым товарам.
5.1.3. Приемка товаров может быть проведона в местах разгрузки транспортных Средств,;1
ИЛИ На СКЛаде тРанспортноЙ организации, на складе заказчика, на складе IIоставщика.
5.1.4. Приемку товаров по качеству, безопасности, количеству, комплектации,
рекомендуется проводить в специально выделенном для этих целей помещении, имеющем
Достаточную освещенность и располагающем необходимым оборудоваЕием,
приспособлениями, инвентарем.
5.1.5. При установлении несоответствия транспортной, индивидуа,тьной
(потребительской) тары, а также маркировки, количества, комплектности, ассортимента,
показателей качества товаров требованиям контракта и предусмотренными им ,

НОРМаТиВНоЙ и техническоЙ документации и образцу-эталону заказчику (полlлlателю)
рекомендуется не принимать партию товаров, а составить акт проверки партии товаров по .

фактическим результатам.
5.1.6. При выявлении указанных несоответствий при приемке товаров заказчиком в
ОднОСтороннем псрядке им ЕаправJUIется уведомление о вызове поставщика товаров дJIя
участия в продолжение IIриемки товаров и для составления двустороннего акта сдачи-
Приемки товаров, если вызов поставIцика товаров в указанном случае предусмотрен
КОнТрактом. При неявке поставщика товаров зiжilзчик IIродолжает приемку товаров в
ОДНОсТороннем порядке или с привлечением независимого эксперта (независимой
экспертной организации), если возможность привлечения независимого эксперта..
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(независимой экспертной организации) предусмотрена контрактом.



5.1.7. В случае установления закzвчиком при приемке партии товаров

6. Ответственность участников приемки

6.1. Члены Комиссии несут ответственность за соблюдение правил приемки
соответствие поставленных товаров требованиям нормативных документов и
контракта, в соответствии с действующим законодательством,
акта о приемке прод}кции, содержащего не соответствующие
6.2. Решение Комиссии, принятоо в нарушение требований настоящего Полож ени\ может
быть обжаловано любым участником зiжупки в порядке, установденном
законодательством
6.3. При включении в контракт конкретных условий об ответственности сторон коЕтракта
рекомендуется r{итывать, что :

а) в отношении товаров: - за поставку товаров ненадлежащего качества
своему выбору привлечь поставщика к ответственности, предусмотренной статьями 475,
5 1 8, 525 Гражданского кодекса Российской Федерации;

за непринятие заказчиком товаров иJIи за отказ от их принятия без
контрактом или нормативныN{и правовыN{и актаN{и Российской Федерации
поставлlик вправе в соответствии со статьями 514 и 525 Г
российской Федерации потребовать от заказчика оплаты товаровl

при не выборке заказчиком (получателем) товаров в сроки1 указанные в контракте,

поставIцик вправе в соответствии со статьями 515 и 525 Гражданского кодекса
Российской Федерации откЕ}заться от исполнения контракта либо потребовать
заказчика оплаты товаров;
- за поставку поставщиком некомплектных товаров заказчик вправе по своему выбору

- за вред, причиненНый в ходе приемкИ товаров, приобретаемыХ в потребиТельскиХ ЦеЛЛС.;, ,.
жизни, здоровью или имуЩеству членов гIриемочной комиссии или имуществу заказчикfr ]:

BслеДсTBиенеДoсTaTкoBЭTихтoBapoB'ПoсТaBЩикHесеToTBеTсTBеннoстЬBсo0TBеTстBииco
статьей 1095 Гражданского кодексаРоссийской Федерации. '.,
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